CONTABILIZAGAO DE ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO
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1. Introdugao

O presente Roteiro Contabil visa reconhecer a apropriacao referente ao Adicional por Tempo
de Servigo - ATS dos magistrados e servidores ativos, inativos e pensionistas no Sistema Integrado
de Planejamento e Gestdo Fiscal - SIGEF, bem como atualizagdo monetdria e juros de mora.

As informagdes se encontram em consonancia com Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico- MCASP e com o Oficio n2 1268/2023/COGES-CCC (3248751).

2. Apropriagao

O lancamento da Apropriacdo do Adicional por Tempo de Servico e outros dele decorrente
registrard por competéncia a Variacdo Patrimonial Diminutiva — VPD ou o Ajuste de Exercicio
Anterior, em contrapartida a um passivo de pessoal com atributo P, por meio do documento Nota
de Langamento — NL no SIGEF.

Instrucdes para emissao de Nota Langcamento

Data referéncia  Data a ser reconhecida a informagao Unidade Gestora

Gestdo Informar Unidade Gestora e cédigo da Gestdo que estd emitindo o documento

Favorecido Descrever Unidade

Documento Dispensavel

Original

Nota Empenho Dispensavel

Original

Observacdo Numero do protocolo SEI no formato padrao e informagdes adicionais, claras e objetivas que
complementem a caracterizacdo do fato registrado

Langamentos Informar o nimero do evento a ser utilizado (vide topicos abaixo)

2.1. Apropriacao de Adicional por Tempo de Servico do exercicio corrente

Evento 540347 — APROPRIAGAO REGISTRO DE ADICIONAL

CNPJ — Tribunal de Justica de Rondonia

D 3.1.1.X XXX XX XX Variacdo Patrimonial Diminutiva - VPD!?
C 2.1.1.1.1.01.07.02 Adicional (P)

2.1.1 Exemplo de langamento contabil no SIGEF

Ia inscricdo nessa conta contabil depende da natureza da despesa orcamentaria. Caso seja referente a
Adicional por Tempo de Servico, cuja natureza é 3.3.1.9.0.01.04.00, a conta contabil sera 3.1.1.1.1.01.18.00 -
Gratificacdo de Tempo de Servigo. Outros exemplos sdo: contas especificas de adicionais, gratificagdes e atualizagdo
monetdria.
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Para escrituracdo, o usudrio utilizara a funcionalidade “Nota Langamento” e devera informar
data, unidade gestora, favorecido (CNPJ do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia) e descrever
de forma clara e objetiva o fato registrado. No exemplo dado, foi utilizada a apropriagao de

Gratificagdo de Tempo de Servico.

* Data Referéncia | 10/07/2023 |
Favorecido | 04.293.700/0001-72 |

Documenta Original (

() (ou) (ond)

Mota Langamento

*Unidade Gestora / Gestde | 030007 || 00001 .?.

Mota Empenha Original | 2023ME 7

* Observaglo [SEI n. sooone 200 0o, Apropriacao de Adicional por Tempo de Servigo magistrados |

QEVELEEEE  N° Evento Jnscricio _____[Classificagdo _____ [Fonte Recurso | Valot [~ adicionar )
* Preenchimento obrigatorig
Il

Em seguida, adicionar o niumero do evento, seguido da classificacdo contabil e valor da

apropriacdo. Segue abaixo alguns exemplos de classificacdo:

Classificagao Contabil

3.1.1.1.1.01.18.00

3.1.1.1.1.01.02.00
3.1.1.1.1.01.05.00
3.1.1.1.1.01.06.00
3.1.1.1.1.01.40.00
3.1.1.1.1.01.41.00

Descrigao ‘
Gratificagdo de Tempo de Servico

Adicional Noturno

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Atualizagdo Monetdria

Juros de Mora

Evento

Inscrigdo:

s AN

* CMPJ / CPF/IG f UG/ Gestdo
Classificagdo

*Walor

Mota Langamento
540347| [] Estorno

2023
04.293.700/0001-72 H;h
317 11011800 (7

10,00
* Preenchimento obrigatorio

' Confirmar I Fechar
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Inseridos os dados anteriormente citados, confirmar a operacao e incluir a Nota Lancamento.

Confirmar Nota Langamento

*Data Referéncia [10/07/2023 (%)
Unidade Gestora | 030001 Tribunal de Justica do Estade de RondGnia
Gestdo | 00001 Tesouro
Favorecido | 04.293.700/0001-72 TRIBUNAL DE JUSTICA DE RONDONIA
Documento eriginal Mota Empenho Original

Observagdo | SEI n. wooo-a 20 e 00, Apro priagdo de Adicional por Tempo de Servigo magistrados.

Langamentos [l SN -

1 540347 202304293700000172 3111100 10,00

2.2. Apropriacao de Adicional por Tempo de Servico do exercicio anterior

Evento 540355 — Apropriacao de Adicional (PL)

CNPJ — Tribunal de Justica de Rondonia
D 2.3.7.1.1.03.02.00 Ajuste de Exercicios Anteriores (P)
C 2.1.1.1.1.01.07.02 Adicional (P)

2.2.1 Exemplo de langamento contdbil no SIGEF

Para escrituracdo, o usuadrio utilizara a funcionalidade “Nota Langamento” e devera informar
data, unidade gestora, favorecido (CNPJ do Tribunal de Justica do Estado de Rondonia) e descrever
de forma clara e objetiva o fato registrado.

Nota Langamento

* Data Referdncia |11/07/2023 *Unidade Gestora / Gestdo | 030001/ 00001 IZ:‘EZI
Favorecido |04.293.700/0001-72

Documento Qriginal n:f:- Mota Empenhe Original | 2023NE 62

* Observagio |SEI n® xouoc-i 2000 X . Apropriagéo DEA de despesa com Adicional por Tempo de Servigo.

QELELCULEE  N° Evento lnsciigdo _________[Classificagho _____JFonte Recurso | Valor (" Adicionar |

Editar

Remowver

* Preenchimento obrigatdriof

(o e T
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Em seguida, adicionar o nimero do evento, o valor da apropria¢ao e conferir o CNPJ inserido.

MNota Langamento

Evento | 540355 [ Estomo
Inscricdo:
*CMPJ [ CPF/IG /UG / Gestio 04.293.700/0001-72 ?

* Malor 10,00

* Preenchimento obrigatén

I Confirmar ' Fechar

Inseridos os dados anteriormente citados, confirmar a operagao e incluir a Nota Langamento.

Confirmar Nota Langamento

*Data Referéncia  11/07,/2023 ?
Unidade Gestora | 030001 Tribunal de Justiga do Estado de Rondénia
Gestdo | 00001 Tesouro
Favorecido |04.293.700/0001-72 TRIBUNAL DE JUSTICA DE RONDOMIA

Documento criginal Mota Empenho Original

Observagio | SEI n® xuooeKe. 20500000 KKK, Apropriagdo DEA de despesa com Adicional por Tempe de Servige.

Langamentos : -
1 540355 04293700000172 10,00
-
3. Empenho

No empenho, a apropriacdo do adicional sera baixada com a transferéncia de saldo da conta
Crédito Disponivel para a conta Crédito Empenhado a Liquidar e da conta Crédito Empenhado a Liquidar
para a conta Crédito Empenhado em Liquidacdo, bem como converterd o atributo “P” para o “F”, por
meio do SIGEF.

Para isso, no momento de realizar o registro, faz-se necessario verificar a configuracdo da
natureza da despesa no SIGEF, realizando breve consulta no comando “Listar Receita/Despesa
Orgamentaria”, onde o Momento VPD Liquidac¢do devera constar "status" Prévio.
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Detalhar Receita/Despesa Orgamentdria
(Momento VPD Liguidagéo |2 - Concomitante '

Passivo Permanente Nacional |2.1.1.1.1.01.01.02 SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS (P)

Passive Permanente Estrangeiro
Passivo Financeiro Nacional |2.1.1.1.1.01.01.01 =SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS (F)
Passivo Financeiro Estrangeiro
Ativo sem Prestagdo Contas
Variag&o Patrimonial Diminutiva | 3.1.1.1.1.01.18.00 GRATIFICACAQ DE TEMPO DE SERVICO
Passivo Financeiro Anterior Nacional 2.1.1.1.1.01.01.01 =SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS (F)

Passivo Financeiro Anterior Estrangeiro

Segue abaixo exemplos de natureza de despesa:

Elemento de Despesa Descricdo

31.90.11.04 Gratificagdo Adicional por Tempo de Servigo
31.90.11.07 Adicional de Insalubridade

31.90.11.10 Adicional de Periculosidade

31.90.11.41 Atualizagdo Monetdria

Caso seja necessario, comunicar a Contadoria Central de Atendimento ao Usudario/COGES
(Tel. 3211-6100 — Leandro ou Cassio) para alteracdo da parametrizacdo, especificamente para
emissdao de Nota Empenho (NE), de modo a utilizar o saldo apropriado nas contas contdbeis com
atributo "P" (permanente).

4. Liquidagao

A liquidacdo realizara movimentac¢des nas contas de natureza orcamentaria, movimentando
o Crédito Empenhado em Liquidacdo para o Crédito Empenhado Liquidado a Pagar, e nas contas de
controle, sem registrar qualquer conta de natureza patrimonial.

5. Pagamento

O pagamento registrara a mudanga Crédito Empenhado Liquidado a Pagar para o Crédito
Empenhado Liquidado Pago nas contas de natureza orgamentaria, bem como a confirmacgao da
utilizacdo dos recursos nas contas de controle, por fim, serd registrado a baixa do passivo financeiro
em contrapartida a saida de um ativo nas contas de natureza patrimonial.



