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1. Introdugao

O presente Roteiro Contabil visa reconhecer a apropriagdo mensal referente a 132 salario
dos magistrados e servidores ativos, inativos e pensionistas no Sistema Integrado de Planejamento
e Gestdo Fiscal — SIGEF, bem como relativo ao encargo patronal com Contribui¢cdes Patronais com o
RPPS e RGPS, incidente sobre a respectiva folha.

As informagdes se encontram em consonancia com Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico- MCASP e o Roteiro Contabil n2 002/2022/COGES.

2. Apropriagao

O lancamento da Apropriacdo mensal de 132 salario registrard a Variacdo Patrimonial
Diminutiva — VPD ou o Ajuste de Exercicio Anterior por competéncia, em contrapartida a um passivo
de pessoal com atributo P, por meio do documento Nota de Langamento — NL no SIGEF.

Instrugdes para emissao de Nota Langcamento

Data Data a ser reconhecida a informagdo Unidade Gestora

Gestdo Informar Unidade Gestora e cddigo da Gestdo que estd emitindo o documento

Favorecido Descrever Unidade

Documento Dispensavel

Original

Nota Empenho Dispensavel

Original

Observacdo Numero do protocolo SEI no formato padrao e informacdes adicionais, claras e objetivas que

complementem a caracterizac¢do do fato registrado
Langamentos Informar o nimero do evento a ser utilizado (vide tdpicos abaixo)

2.1. Apropriacao por competéncia mensal do 132 Saldrio do exercicio corrente

Evento 540290 — APROPRIACAO DE DECIMO TERCEIRO SALARIO

Favorecido — 030001-00001 Tribunal de Justica de Ronddnia 04.293.700/0001-72

D 3 XXX XXX XX XX VPD (Verificar tabela no item 2.1.3)*
C 2.1.1.1.1.01.02.02 Décimo Terceiro Salério (P)

Ta inscricdo nessa conta depende do elemento da despesa. Caso seja referente a 132 Salario, a conta sera

3.1.1.1.1.01.22.00 — 132 saldrio.
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2.1.2. Contribuig¢ao patronal Estatutario

Evento 540465 — APROPRIAGAO DE IPERON EMPREGADOR

Favorecido — 140025-14025 FUNPRECAP 11.379.786/0001-16

D 3.1.2.1.2.01.00.00 Contribuigdo Patronal para o RPPS
C 2.1.1.4.2.01.02.00 Contribuicdo a Regime Proprio de Previdéncia — RPPS (P)

2.1.2. Contribui¢do patronal Celetista

Evento 540500 — APROPRIACAO INSS INCIDENTE SOBRE DECIMO TERCEIRO

CNPJ — INSS 29.979.036/0012-01

D 3.1.2.2.3.01.00.00 Contribuigdes Previdencidrias —-RGPS (Reconhecimento de INSS)
C 2.1.1.4.3.01.01.02 Contribuigdo ao RGPS sobre salarios e remunerag&es (P)

2.1.3 Exemplo de langamento contdbil no SIGEF

Para escrituragao, o usuario utilizard a funcionalidade “Nota Langamento” e devera informar
data, unidade gestora, favorecido (CNPJ do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia) e descrever
de forma clara e objetiva o fato registrado. No exemplo dado, foi utilizada a apropriacdo de 132

Salario.

o Notlagamemo

* Data Referéncia 21/10/2024 ® *Unidade Gestora / Gestao | 030001 00001 ()
Favorecido 04.293.700/0001-72 | ‘} )
Documento Original ( ‘} ) Nota Empenho Original | 2024NE ®

*Observac@o  SEI xxxxx-xx.x.20xx. Apropriacéo de 13° Sal4rio referente a folha de pagamento de Magistrado/Servidor.

QNS IN° Evento_linscricso ___________[Classificagéo

Valor' Adicionar

Editar

Remover

* Preenchimento obrigatoriof

\_ T e T

Em seguida, adicionar o niumero do evento, seguido da classificacdo contabil e valor da
apropriacdo. Exemplos de classificacao abaixo:

Classificagao Descrigao

3.1.1.1.1.01.22.00 139 Salario

3.2.1.1.1.01.01.00 Aposentadorias por Tempo de Contribuigao
3.2.9.1.1.99.00.00 Demais Beneficios Previdenciarios e Assistenciais
3.1.2.1.2.01.00.00 Contribuicdo Patronal RPPS

3.1.2.2.3.01.00.00 Contribui¢des Prev. RGPS
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Evento 540290 () Estorno
Classificaggo 31111012200 @
* Valor 1,00
* Preenchimento obrigatério

' Confirmar m
\ '

Inseridos os dados anteriormente citados, confirmar a operagao e incluir a Nota Langamento.

Lonnim UL IAinienl

*Data Referéncia 21/10/2024  (7)
Unidade Gestora 030001 Tribunal de Justi¢a do Estado de Rondénia
Gestdo 00001 Tesouro
Favorecido 04.293.700/0001-72 TRIBUNAL DE JUSTICA DE RONDONIA

Documento original Nota Empenho Original

Observagéo  SEI xxxxx-xx.x.20xx. Apropriacao de 13° Saldrio referente a folha de pagamento de Magistrado/Servidor.

Langamentos IN° [Evento [inscricdo [Classificagdo Fonte Recurso | Valorjs
1 540290 L0, 1,00

|
L

- (B | P

2.2. Apropriacao 132 Saldrio do exercicio anterior (DEA)

Evento 540510 — APROPRIAGAO DE DECIMO TERCEIRO SALARIO EXERCICIO ANTERIOR

Favorecido — 030001-00001 Tribunal de Justica de Rondénia 04.293.700/0001-72

D 2.3.7.1.1.03.02.00 Ajustes de Exercicios Anteriores (P)
C 2.1.1.1.1.01.02.02 Décimo Terceiro Salario (P)

Evento 540466 — APROPRIAGAO DE IPERON EMPREGADOR DEA

Favorecido — 140025-14025 FUNPRECAP 11.379.786/0001-16

D 2.3.7.1.1.03.02.00 Contribuigdo Patronal para o RPPS
C 2.1.1.4.2.01.02.00 Contribuicdo a Regime Préprio de Previdéncia — RPPS (P)

2.2.1 Exemplo de langamento contabil no SIGEF

Para escrituragdo, o usuario utilizara a funcionalidade “Nota Langamento” e devera informar

data, unidade gestora, favorecido (CNPJ do Tribunal de Justica do Estado de Rondonia) e descrever
de forma clara e objetiva o fato registrado.
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* Data Referéncia 24/10/2024
Favorecido 04.293.700/0001-72

Documento Original

* Unidade Gestora / Gestdo = 030001 00001 ( ? )

Nota Empenho Original 2024NE ( ? )
*Observacdo  SEI XXXXX-XX.20XX. Apropriagao DEA 13° saldrio referente a folha de pagamento de Magistrados/Servidores.

QRIS IN° Evento _linscricdo _________[Classificagéo [

K * Preenchimento obrigatg')/r'v)

Em seguida, adicionar o nimero do evento, e o valor da apropriacao, a classificacdo do Ajuste
de Exercicio Anterior sera automatica.

‘B =\
Nots
Evento 540510 (J Estorno
Classificacdo 23711030200
* Valor 1,00

* Preenchimento obrigatério

Confirmarl Fechar
\_

Inseridos os dados anteriormente citados, confirmar a operacao e incluir a Nota Lancamento.

Lonfirmar Nota ncameinto

*Data Referéncia 24/10/2024 (%)
Unidade Gestora 030001 Tribunal de Justiga do Estado de Rondénia
Gestdo 00001 Tesouro
Favorecido 04.293.700/0001-72 TRIBUNAL DE JUSTICA DE RONDONIA
Documento original Nota Empenho Original
Observagdo  SEI XXXXX-XX.20XX. Apropriagdo DEA 13° saldrio referente a folha de pagamento de Magistrados/Servidores.

Langamentos lassificacdo Fonte Recurso

1 540510 2.3.7.1.1.08..... 1,00 :i
!

i

\ ' Incluir l Voltar Fechar
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3. Empenho

A apropriagao de décimo terceiro serd baixada no empenho, com a transferéncia de saldo da
conta Crédito Disponivel para a conta Crédito Empenhado a Liquidar e da conta Crédito Empenhado a
Liguidar para a conta Crédito Empenhado em Liquidacao, bem como convertera o atributo “P” para o “F”,

por meio do SIGEF.

Para isso, na hora de realizar o registro, faz-se necessario verificar a configura¢do da natureza
da despesa no SIGEF, realizando breve consulta no comando Listar Receita/Despesa Orcamentaria, onde
o Momento VPD Liquidacdo deverd constar status: 1 - Prévio. Segue abaixo exemplos de natureza de
despesa:

— -

(Momento VPD Liquidag&o 1 - Prévio '

Passivo Permanente , -
. 2.1.1.1.1.01.02.02 =DECIMO TERCEIRO SALARIO (P)
Nacional

Passivo Permanente
Estrangeiro
Passivo Financeiro . z
. 2.1.1.1.1.01.02.01 DECIMO TERCEIRO SALARIO (F)
Nacional
Passivo Financeiro
Estrangeiro
Ativo sem Prestagéo
Contas
Variac&o Patrimonial
Diminutiva
Passivo Financeiro : .
: ) 2.1.1.1.1.01.02.01 DECIMO TERCEIRO SALARIO (F)
Anterior Nacional
Passivo Financeiro

Anterior Estrangeiro

N o ] reched

Segue abaixo exemplos de natureza de despesa:

Elemento de Despesa Descricao

Exercicio Corrente

31.90.11.21 13 SALARIO

31.90.01.09 13 SALARIO - INATIVO CIVIL
31.90.03.04 13 SALARIO — PENSIONISTA CIVIL
31.91.13.01 IPERON - PATRONAL

31.90.13.02 INSS — CONTRIBUIGCAO AO RGPS
Exercicio Anterior

31.90.92.08 13 SALARIO - DEA

31.91.92.01 IPERON — PATRONAL DEA
31.90.92.13 INSS — CONTRIBUICAO AO RGPS DEA
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Caso seja necessario, comunicar a Contadoria Central de Atendimento ao Usudario/COGES
(Tel. 3211-6100 — Leandro ou Cassio) para alteracdo da parametrizacdo, especificamente para
emissdao de Nota Empenho (NE), de modo a utilizar o saldo apropriado nas contas contdbeis com
atributo "P" (permanente).

4. Liquidagao

A liquidagdo realizard movimentagdes nas contas de natureza orcamentdria, movimentando
o Crédito Empenhado em Liquidacdo para o Crédito Empenhado Liquidado a Pagar, e nas contas de
controle, sem registrar qualquer conta de natureza patrimonial.

5. Pagamento

O pagamento registrard nas contas de natureza orcamentdria a mudanca Crédito
Empenhado Liquidado a Pagar para o Crédito Empenhado Liquidado Pago, bem como a confirmacao
da utilizacdo dos recursos nas contas de controle, por fim, sera registrado nas contas de natureza
patrimonial, a baixa do passivo financeiro em contrapartida a saida de um ativo.



