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1. Introducao

A seguir, apresentamos o roteiro contdbil a ser seguido no Sistema Integrado de
Planejamento e Gestdao Fiscal (SIGEF) para os lancamentos relacionados a inscricio e
desincorporacgao de direitos, receitas de ressarcimento de auxilios alimentagao e transporte, bem
como devolucgdes de didrias e aplicacdo de penalidades, referentes ao processo de prestacdo de
contas de diarias.

Para os registros previstos neste procedimento devem ser observadas as seguintes
diretrizes quanto a Unidade Gestora (UG):

e Devolucgao de auxilios parcelados: o registro deve ser efetuado na UG do Tribunal de

Justica do Estado de Rondénia (TJRO);

e Devolucao de didrias parceladas: o registro deve ser efetuado na UG de origem. Assim,
se a diaria tiver origem na UG do Fundo de Informatizacdo, Edificacdo e
Aperfeicoamento dos Servigcos Judicidrios (FUJU), a devolugao devera ser realizada
nessa mesma UG. Da mesma forma, se a origem for na UG do TJRO, a devolucdo
também devera ocorrer nessa UG correspondente.

e Penalidades parceladas: o registro deve ser efetuado na UG do FUJU.

2. Inscricdo de direito referente a crédito a receber, cuja competéncia é de exercicio anterior
ou corrente

2.1. Unidades responsaveis: DECOM e SGP

2.2. Despesa paga com competéncia em exercicio anterior

O langcamento, que consiste no registro a débito de direito (Ativo) e a crédito no patriménio
liguido (PL), cuja competéncia é de exercicio anterior, devera ser registrado por meio de Nota de

Lancamento - NL, utilizando para isso o roteiro, classificagcdo e evento a seguir:
Roteiro contabil

Débito Crédito

1.1.3.8.X.XX.XX.XX 2.3.7.1.1.03.02.00

Classificacdo contabil

1.1.3.8.1.17.00.00 - Créditos a receber decorrentes de folha de pagamento

Evento
580322 - Registro de Créditos a Receber (TJ-RO) - Fato Gerador em Exercicio Anterior
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Exemplo de lancamento da NL:

O exemplo abaixo serve como modelo para auxiliar no preenchimento do registro contabil,
podendo ser ajustado e adotado pela unidade responsavel.

Nota Langamento
* Data Referéncia | 02/12/2024 7 * Unidade Gestora / Gestdo 030011 03011 ?
Favorecido | 73 9GENER34 7
Documento Original ‘? Nota Empenho Original | 2024NE ‘?

* Observagdo  SEI XXXXXXX. Inscrigio de direito referente ao parcelamento de valores relacionados a (devolugdo de
didrias/penalidades), decorrentes do processo de prestagio de contas de didrias de exercicio anterior, em XX

parcelas.
QUUTReSy N Evento lnscricio ___ Classificacio _____JFonte Recurso___|_______Valol|l adicionar |
(J 1 580322 7334 1.1.3.8.1.17.00.00 0,01 m

Remover

2.3. Despesa paga com competéncia em exercicio corrente

O langcamento, que consiste no registro a débito de direito (Ativo) e a crédito em variacado
patrimonial aumentativa (VPA), cuja competéncia é de exercicio corrente, devera ser registrado

por meio de Nota de Langamento - NL, utilizando para isso o roteiro, classificacdo e evento a seguir:
Roteiro contabil

Débito Crédito

1.1.3.8.X.XX.XX.XX 4.9.9.6.1.03.00.00

Classificacdo contabil

1.1.3.8.1.17.00.00 - Créditos a receber decorrentes de folha de pagamento

Evento
580320 - Registro de Créditos a Receber (TJ-RO)

Exemplo de lancamento da NL:

O exemplo abaixo serve como modelo para auxiliar no preenchimento do registro contabil,
podendo ser ajustado e adotado pela unidade responsavel.

Nota Langamento
*Data Referéncia 02/12/2024 ‘7 *Unidade Gestora / Gestdo = 030011 03011 '7
Favorecido | 730 QEERgG-34 7
Documento Original 7 Nota Empenho Original | 2024NE ?

* Observagdo | SEI XXXXXXX. Inscrigio de direito referente ao parcelamento de valores relacionados & (devolugéo de
didrias/penalidades), decomrentes do processo de prestagiio de contas de didrias, em XX parcelas.

QQEneth el  IN° [Evenio  [lnscrigho _ [Classificagho  [FonteRecurso | Valoj]
()1 580320  73oMme:4 1.1.3.8.1.17.00.00 0,01 m
Remowver
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3. Registro da desincorporacao referente a crédito recebido, cuja competéncia é de exercicio
corrente

3.1. Unidades responsaveis: DECOM e SGP
3.2. Desincorporagdo de despesa paga no exercicio corrente

Quando o ressarcimento ocorrer no mesmo exercicio em que foi realizada a inscricdo do
direito, conforme item 2 desse procedimento, é necessario registrar a desincorporagao do crédito
de ressarcimento. Esse registro deve ser efetuado por meio de uma Nota de Langamento (NL),
utilizando o roteiro, a classificacao e o evento indicados a seguir:

Roteiro contabil
Débito Crédito
3.6.5.1.1.03.00.00 1.1.3.8.X.XX.XX.XX

Classificacdo contabil

1.1.3.8.1.17.00.00 - Créditos a receber decorrentes de folha de pagamento

Evento
580321 - Registro de Desincorporacdo de Créditos a Receber (TJRO)

Nota Langamento

* Data Referéncia  02/12/2024 ? *Unidade Gestora / Gestdao 03001103011 ?
Favorecido ?3‘.34 ?
Pocumento Original ? Nota Empenhe Original | 2024NE 7

*ObservagBo | SEI XXXXX¥X. Desincorporagao de direito referente ao parcelamento de valores relacionades & (devolugdo de
digrias/penalidades), decorrentes do processo de prestagio de contas de digrias, parcela X de um total de X.

QELERCER N Evento lnscrigho " [Classificago ___JFonteRecurso | Valor} adicionar |
()1 580321 73944 1.1.3.8.1.17.00.00 0,01 Mo

4. Registro da receita da devolugio de diarias e auxilios de exercicio anterior e penalidades

4.1. Unidades responsaveis: DEAR (Devolucdo de Diarias e Penalidades: UG FUJU) ou DIF
(Devolugdo de Auxilios e Didrias: UG TJRO)

4.2. Despesa paga com competéncia em exercicio anterior

O lancamento, que consiste no registro a débito na conta bancdria (Ativo) e a crédito na
conta de desincorporacdo do direito (VPD), referente a um fato gerador de exercicio anterior,
devera ser efetuado por meio de uma Guia de Recebimento (GR), utilizando o roteiro, a
classificacdo e o evento especificados a seguir:
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Roteiro contabil

Débito Crédito
1.1.3.8.1.17.00.00
6.2.1.1.0.00.00.00 6.2.1.2.0.00.00.00
7.2.1.1.1.00.00.00 8.2.1.1.1.01.00.00
7.2.1.9.1.00.00.00 8.2.1.9.1.03.00.00
7.2.4.1.0.00.00.00 8.2.4.1.2.01.00.00

Classificacdo contabil (Automatica)

Evento
800962 - Receita sobre Auxilios Alimentacdo e Transporte a Receber (TJ-RO)

E possivel efetuar o registro da Guia de Recebimento (GR) com mais de um favorecido. Para
isso, deve-se utilizar o evento 800962, no qual a inscricdo corresponde ao CPF. Basta clicar em
'Adicionar' para incluir outra linha com o evento 800962 e informar outro CPF, ndo sendo
necessario inserir o CPF no campo 'Recolhedor'."

Quanto a fonte a ser utilizada para o registro mencionado, serd considerada a fonte

orcamentdria da Unidade Gestora.

Por fim, ressaltamos que o evento 800962 estd vinculado a Natureza de Receita
4.1.9.2.3.99.01.00 - "Outros Ressarcimentos - Principal" que, por sua vez, esta parametrizado para
movimentar a conta contabil 1.1.3.8.1.17.00.00 - "Créditos a Receber Decorrentes de Folha de
Pagamento".
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5. Fluxo de inscricdo e desincorpora¢dao de direitos, receitas de ressarcimento de auxilios
alimentagdo e transporte, bem como devolugdes de didrias e aplicacdo de penalidades

7568

Fluxo Diarias - Inscrigao de Direito

SEARQ/DICONT




